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Практическая работа: Работа с объектами на рабочем столе: выделение, перемещение, просмотр свойств, создание, переименование,  удаление. Работа с окнами.

Цель: научиться создавать, удалять, переименовывать папки, перемещать и выделять файлы, работать с ярлыками и пиктограммами, просматривать свойства документов, работать с окнами программ и документов.

Теоретическая часть:

На рабочем столе отображаются пиктограммы с названиями, дающие ссылки на диски, папки (каталоги), прикладные (Word, Excel и др.) и системные (Мой компьютер, корзина и др.) программы, файлы документов. Пиктограмма имеет вид картинки, например, закрытой папки –  
, документа – 
.и др.

Ярлык – это короткий файл с расширением .lnk, который содержит адрес какого-нибудь диска, папки, другого файла. Пиктограммы ярлыка – это картинка с загнутой стрелкой.

Панель задач – это средство доступа к каскадному меню, программам и файлам. Она содержит кнопку ПУСК, индикаторы клавиатуры, часы, кнопки окон.

Окно объекта состоит из: строки заголовка, строки меню, панелей инструментов, рабочего поля, строки состояния. В рабочем поле, где размещается документ, имеются вертикальная и горизонтальная полосы прокрутки с бегунком.

Размеры окон можно изменять, перетягивая границы окна. Окно можно развернуть во весь экран – 
, закрыть – 
, вернуться к первоначальному виду – 
, свернуть в значок – 


Клавиши:
Alt + F4 – закрыть текущее окно.
Shift + Alt + F4 – закрыть несколько упорядоченных окон.

Щелчок правой кнопкой мыши на объекте вызывает контекстное меню. В нем можно выбрать пункт СВОЙСТВА.

Щелчок левой кнопкой мыши на объекте выделяет объект.

                                                 
 Образец выполнения задания:
	     Задание
	     Алгоритм выполнения задания

	   1. Откройте окно объекта «Мой компьютер».
	1. Установите указатель мыши на значок папки «Мой компьютер».          

2. Дважды щелкните левой кнопкой мыши.

	   2. Выполните следующие действия с окном.
	1. Переместите окно:
- подведите указатель мыши к заголовку окна;
- переместите окно, удерживая нажатой кнопку мыши.

2. Сверните окно:
- подведите указатель мыши к кнопке Свернуть;
- щелкните по кнопке.

3. Разверните окно:
- подведите указатель мыши к кнопке Развернуть в заголовке окна;
- щелкните левой кнопкой мыши.

4. Восстановите окно:
- подведите указатель мыши к кнопке Восстановить;
- щелкните по кнопке.

5. Измените размеры окна:
- подведите указатель мыши к границе окна; добившись, чтобы указатель мыши представлял собой двойную стрелку, переместите границу окна, удерживая левую кнопку мыши.

6. Закройте окно:
- подведите указатель мыши к кнопке Закрыть;
- щелкните по кнопке.



                            
Задания для самостоятельной работы:

2 уровень:

1. Откройте окно объекта «Мой компьютер».
2. Измените размер окна так, чтобы появились полосы прокрутки. Поэкспериментируйте с полосами прокрутки. Выберите оптимальный (на ваше усмотрение) размер окна.
3. Активизируйте контекстное меню рабочего поля окна.
4. Поместите пиктограммы (значки) в окне четырьмя способами.
5. Поместите пиктограммы, выбирая Большие или Маленькие значки, используя способы основного меню окна.
6. Измените размещение пиктограмм в окне перетягиванием.
7. Закончите работу и сдайте отчет.

3 уровень:

1. Откройте окно диска С: или D:, или другого диска. Исследуйте характеристики диска: объем диска, объем диска в байтах и процентах свободного места на диске.
2. Включите и выключите панели инструментов и строку состояния окна.
3. Откройте любую папку, которая есть на диске. Поместите пиктограммы окна поочередно всеми способами, используя основное меню окна.
4. Откройте 4 любые папки, которые размещаются на разных дисках.
5. Сделайте поочередно активными окна.
6. Упорядочьте окна на экране Сверху – вниз, а затем Слева – направо.
7. Упорядочьте окна на экране каскадом. Сделайте активным окно «Мой компьютер».
8. Сверните и закройте все окна. Закончите работу и сдайте отчет.

4 уровень:

1. Откройте окно «Мой компьютер». Уменьшите размер окна до квадратного вида и перетяните в центр экрана. Поместите пиктограммы окна поочередно всеми способами, используя основное меню окна.
2. Включите и выключите панели инструментов и строку состояния окна. Закройте окно «Мой компьютер».
3. Откройте 4 любые папки, которые размещаются на разных дисках.
4. Упорядочьте окна на экране всеми способами поочередно. Закройте все окна.
5. Создайте ярлыки для любых файлов (на ваше усмотрение).
6. Упорядочьте ярлыки на рабочем столе четырьмя способами.
7. Переименуйте созданные ярлыки. Смените значки созданных ярлыков.
8. Переместите один созданный ярлык в Корзину. Удалите ненужные ярлыки.
9. Закончите работу и сдайте отчет.

Контрольные вопросы:
1 уровень:
1. Перечислите элементы окна. Как изменить размер окна?
2. Перечислите типы объектов.
3. Перечислите назначение полос прокрутки.

2 уровень:
1. Для чего окно минимизируют? Как изменить размеры окна?
2. Чем отличается активное окно от пассивного?
3. Для чего предназначено контекстное меню?
4. Как открыть папку?

3 уровень:
1. Как активизировать контекстное меню?
2. Как можно поместить пиктограммы в окне и на рабочем столе?
3. Каково назначение комбинации Alt + F4?
4. Каково преимущество размещения пиктограмм в виде таблицы?

4 уровень:
1. Как можно поместить окна на рабочем столе?
2. Какие темы рабочего стола и заставок известны?
4. Как исследовать свойства диска и файла?
5. Как включить и выключить панель инструментов окна?

Примечание:

Критерии оценивания  :
Для получения оценки ответьте на контрольные вопросы

Оценка: «3» - правильные ответы на вопросы 1 и 2 уровня

               «4» - правильные ответы на вопросы 1,2 и 3 уровня

               «5» - правильные ответы на вопросы всех уровней или с  незначительной ошибкой 

Сроки выполнения: пятница -20 марта!!
Каждый день сдачи практической работы по́сле данного срока, уменьшает оценку на 1 балл.
После выполнения задания , ответы отправляйте на почту : Leisan747@mail.ru
